Alternativ 1
1. Ifyllda blanketter

2. Lägg in info på kunden i VISMA

- Personnr i Org-fältet


- Clearingnr (4 första siffror) + kontonummer i VAT fältet

- Autogiro på Anmärkningsfältet 1

3. Tryck på Uppdatera i Autogiro Programmet och det skapas en fil som hamnar i C:\SPCSfiler\Autogiro\Till_BGC
4. Skicka till BGC via Swedbank Internetbank, i normalfallet tar det några dagar mellan punkt 4 och 5.
5. Hämta filer via Swedbank Internetbank och lägg dem i C:\SPCSfiler\Autogiro\ Från_BGC
6. Tryck på Uppdatera i Autogiro Programmet
7. Ta ut en kundlista från VISMA på de som blivit aktiva, Anm1: Autogiro: Aktiv*    
    Gå in på Utskrift - Alla utskrifter – Kunder – Kundlista/Kundregister 
8. Gå in på respektive faktura:


- Ändra betalningsvillkor till 6*1, 10*1 eller 12*1

- Ändra Fakturadatum och Förfallodatum

9. Tryck på knappen Delfakt i Autogiroprogrammet

10. Tryck på Uppdatera i Autogiro Programmet och det skapas en fil som hamnar i C:\SPCSfiler\Autogiro\Till_BGC
11. Skicka Betalningsuppdragsfilerna via Swedbank Internetbank
12. Hämta Autogirobetalningsfiler via Swedbank Internetbank och lägg dem i C:\SPCSfiler\Autogiro\Från_BGC
13. Tryck på Uppdatera i Autogiro Programmet
14. Gå in i VISMA och återrapportera, läs in ocr-filer.

Alternativ 2

1. E-medgivanden via medlemmarnas internetbank

2. Hämta filer via Swedbank Internetbank och lägg dem i C:\SPCSfiler\Autogiro\Från_BGC
3. Tryck på Uppdatera i Autogiro Programmet och det skapas en fil som hamnar i C:\SPCSfiler\Autogiro\Till_BGC
4. Ta ut en kundlista från VISMA på de som blivit aktiva, Anm1: Autogiro: Begärd*

    Gå in på Utskrift - Alla utskrifter – Kunder – Kundlista/Kundregister 

5. Skicka till BGC via Swedbank Internetbank, i normalfallet tar det några dagar mellan punkt 6 och 7.
6. Hämta filer via Swedbank Internetbank och lägg dem i C:\SPCSfiler\Autogiro\Från_BGC
7. Tryck på Uppdatera i Autogiro Programmet
8. Ta ut en kundlista från VISMA på de som blivit aktiva, Anm1: Autogiro: Aktiv*

    Gå in på Utskrift - Alla utskrifter – Kunder – Kundlista/Kundregister

9. Gå in på respektive faktura:


- Ändra betalningsvillkor till 6*1, 10*1 eller 12*1

- Ändra Fakturadatum och Förfallodatum          
10. Tryck på knappen Delfakt i Autogiroprogrammet

11. Tryck på Uppdatera i Autogiro Programmet och det skapas en fil som hamnar i C:\SPCSfiler\Autogiro\Till_BGC
12. Skicka Betalningsuppdragsfilerna via Swedbank Internetbank
13. Hämta Autogirobetalningsfiler via Swedbank Internetbank och lägg dem i C:\SPCSfiler\Autogiro\Från_BGC
14. Tryck på Uppdatera i Autogiro Programmet
15. Gå in i VISMA och återrapportera, läs in ocr-filer.












